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2-1 RENSEIGNER SES DONNEES PERSONNELLES

Une fois votre connexion réalisée, vous vous retrouvez sur une interface ou vous allez pouvoir saisir vos notes de frais,
mais également renseigner des données.

LES DONNEES PERSONNELLES SECURISEES

Les données des utilisateurs sont compilées dans I'application et sont protégées. A ce titre, vous aurez un certain nombre
d’éléments a renseigner, une fois connecté a l'application :

A gauche de I'écran, cliquez sur « Mes données »

N
[N

Mes données

Avances

Notes de frais

N MES DONNEES

o . . .

Puis cliquez sur « Ma fiche »
Ma fiche

Mon mot de passe

Mes véhicules

Mes délégations

En cliquant sur « Données générales », vous devrez renseigner les renseignements suivants :

—_— Données générales Identité

Coordonnées
Adresse Pays Tel.
A ®V
Adresse2 E-mail Téléphone portable
Ville Code postal Fax Téléphone bureau
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En cliquant sur « Identité », vous devrez renseigner les renseignements suivants :

Données générales

Vous pourrez ainsi compiler I'ensemble des données administratives pouvant accompagner I'un de vos déplacements.

Données générales Identité

Identité

Lieu de naissance

Nationalité

Carte d'identité

Numéro

Lieu d'émission

Passeport 1

Numéro

Lieu d'émission

Passeport 2

Numéro

Lieu d'émission

Permis de conduire

Numéro Type de permis

Lieu d'émission

Identité¢ *——em——

Numeéro sécurité sociale

Autorité

Identifiant pays

Autorité

Identifiant pays

Autorité

Identifiant pays

Autorité

Identifiant pays

(2 caractéres. Ex : FR pour
France)

(2 caracteres. Ex : FR pour
France)

(2 caracteres. Ex : FR pour
France)

(2 caractéres. Ex : FR pour
France)

Date de naissance

/
Date de validité
=
/ .
Délivré le
/o -
Date de validité
/o =
Délivré le
/o -
Date de validité
=1
/- .
Délivré le
/o N
Date de validité
/o |
Délivré le
/o o

TEMPS

X

ES COUTS
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